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0.- Proceso abreviado.

ICONOS DE LA SOLICITUD: A lo largo del proceso de cumplimentacién de la solicitud apareceran, en
la parte superior derecha de a pantalla, varios botones cuyas funciones son:

- Imprimir.
- Firmar con certificado digital. 1
v

L e e, &9 s
- Firmar con usuario y contrasefia de Papas 2.0. T - ﬁémj Ot guiy
- Adjuntar documentos. 1 T T
- Volver atrés.

L

- Si se prevé aportar documentacidn digitatizada primero tiene que escanear y guardar el fichero en
formato pdf para posteriormente adjuntarlo cuando haya terminado de cumplimentar los datos de
texto. Ei adjunto puede realizarse siempre antes de firmar y presentar la solicitud.

- Acceda a Papas 2.0 { https://pa pas.jccm.es/papas/ ) y desde Secretaria Virtual, Seleccione el tramite
para comenzar la cumplimentacion de la solicitud del alumno/a,

- En la parte de miembros computables, rellenar los datos del alumno/a y del resto de integrantes de
la unidad familiar a 31/12/2015.

Se abrird, de manera autormatica, una ventana que nos ofrecerd la posibilidad de adjuntar la
documentacién oportuna. Los documentos a adjuntar deberan tener formato pdf con tamafic maximo
de 5MB,

- Después, el programa muestra un borrador de la solicitud que ha cumplimentado.

- Compruebe que o grabado es correcto,

- Si detecta algun error, pulse el botén “volver” para corregir el dato.

- Sitodo es correcto, firme su solicitud con las credenciales de Papis 2.0.

También es posible reaiizar la firma de Ia solicitud con certificado digital en vez de claves de Papas
2.0. Si tiene problemas con esta opcion utilice el enface de recuperacion de contrasefias para obtener
las credenciales de acceso.

- Introducir las credenciales y pulsar el botén verde para proceder a la firma electrénica de |a
Solicitud.

Advertencia: es preciso que ambos sustentadores firmen la misma solicitud y recuerde que se

considerara la (ltima solicitud presentada ante la Administracién.

Una vez hecho esto, habran registrado Ia solicitud digitalmente. Pueden comprobar esto viendo que
se ha asignado un nimero de registro y la fecha y hora en la que se ha realizado:
Datos itef Fegistro Flestisnics de ta soliciud teletramitada: I U R s

fethay Bora § SN thirreero de registro; $265.017047201¢ _1'6:'41:4} _

DATOS DEL TRAMITE #7070 s i v g oy

Podrdn pulsar el botén “impresora” de la parte superior derecha y se les generard un documento en
pdf que podrin imprimir o guardar en el ordenador a modo de resguardo de la solicitud realizada.

El nimero de registro es el “identificador” o “n® de seguimiento” necesario para el seguimiento
administrativo de la solicitud presentada,
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1.- Quién puede presentar la solicitud.

Podran presentar solicitud de participacion los padres o tutores del alumnado que en el curso
académico 2017/18 vaya a estar matriculado en cualquier curso de educacién primaria o educacion
secundaria, es decir el alumnado matriculado actualmente el presente curso 2016/17 en educacidn
~infantil 5 afios, en los niveles de 1¢ a 62 de primaria o en los niveles de 12 a 3¢ de secundaria; en el
caso de42 de secundaria considere su presentacion si tiene duda de que finalmente supere este nivel,

La participacidn en esta convocatoria esta regulada por el Decreto 30/2017 de 11/04/2017 de la
Consejerfa de Educacién, Cultura y Deportes, por la que se realiza la convocatoria publica que regula
la concesién directa de subvenciones consistentes en el uso de libros de texto por el alumnado de
educacion primaria y secundaria obligatoria matriculado en centros publicos y privados concertados

de Castilla-La Mancha.

El plazo para presentar las solicitudes es desde el 19 de abril al 10 de mayo, ambos incluidos.
El medio de presentacidn es telemitico a través de la Secretarfa Virtual de ia plataforma Educativa

Papas 2.0 {httos://papas.iccm.es )

Existen videos tutoriales que explican el acceso y el proceso a realizar para presentar el tramite en Ia
Secretaria Virtual de Papas, en el enlace:
http://www.educa.iccm.es/alumnado/es/papas/videotutoriaies-papas-2-0

2.- Como llegar hasta la pantalla de Ia solicitud.

Para acceder a la Secretaria Virtual de la plataforma Educativa Papas 2.0 { https://papas.jccm.es )
necesita en primer lugar ser usuario de esta aplicacién, es decir que haya entrado anteriormente ala
aplicacion para realizar otro tramite (admisién, pruebas de acceso, etc) o que realice el seguimiento
educativo de su hijo/a a través de esta aplicacién,

Si no es usuario de la aplicacién y no tiene certificado digital reconocido por la plataforma @firma,

tiene que dirigirse a un centro educativo, para obtener las credenciales de acceso a la plataforma
Papas.

Se requerira la firma de los dos tutores (en su caso) del alumno/a para finalizar el proceso,

Si es usuario pero no recuerda sus datos de acceso tiene la opcién Recuperacion de contrasefias en
https://papas.jccm.es donde el sistema le enviara nuevas credenciales al correo electrénico que usted

registrd la primera vez que accedio.
Acceso mediante usuario y contrasefia PAPAS:

a) Pulsamos sobre “Acceso con Servicio de Autenticacién de JCCWY:
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Autaniizacion gde oo

8 Aecoso oon (;eyf Entradda 2 la plataforema §

Recuperacivn de tontrassiiss

Ayuda para elascese

Papas -

Elija el método de identificacién

Can el usuario de Delphos/Papés: Con el sistema cl@ve: Con el usuario de empleado de la
. . ) . JCeM:
“2ue 23 astn? iQue es asto? )
Usuario! ihue
H j -

Al

| INICIAR SESION -

IﬂAi.SlSrEHACi.@VE.- .

1 Hetonnraosn de cominoant f Ayuda aara gl Kesess

b) Introducimos nuestros Usuario y Contrasefia y pulsamos “Iniciar Sesion”:

Advertencia: cuando acceden por primera vez con las credenciales suministradas, el sistema le pedirg
cambiar la contrasefia y cuenta de correo electronico. Guarde la nueva contrasefia pues sera necesario
para firmar la propia solicitud que cumplimente y para entrar en sucesivas ocasiones.

Si quiere acceder mediante Certificado digital, haga clic en “Acceso con Certificado Digital”:

Tras acceder de cualquiera de las formas hay que elegir el médulo Secretarig virtual para realizar el
tramite de cumplimentacion de {a solicitud de préstamo de libros de texto.

Papas 2.4
Sarrenrs Vi

Una vez que han accedido, tiene que seguir estos pasos:

12) Clic en el mend de la izquierda Tramitacién por internet {1).
29} Seguidamente, clic en Enviar solicitud {2).
32) Aparecen todos los trémites disponibles, de entre ellos se elige el tramite (3}):
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“Solicitud de uso de libros de texto en préstamo 2017/18”
42} Y para acceder, tiene que hacer clic en “Seleccionar” {4
592} Hacer clic sobre la descripcion del trimite {5).
Antes de proceder a presentar la solicitud lea la informacion que se le muestra; le aconsejamos tenga
presente los criterios de concesién, que puede consultar en la propia convocatoria y en el enlace
sefialado con (*).
62) Aparece la opcién Seleccionar (6), sobre la que también se hace clic.
72 Se hace clic sobre el nombre del alumno (7} y finalmente, tras elegir seleccionar (8) se llega a la
pantalla de cumplimentacién de Ia solicitud.

Secretarniao Virlual

olnternet. g N

Tramites disponibles

L - B

- Tramitacion po

¥ Enviar solicitud s=3

® Trdmites de} centro

3 T — ESciicitad de uso de libros de texto an préstame 204712015

|

@ Mis transites,

% expedientes

5 Mis datos.

Pantalla con Descripcién del tramite:

- Tramite: Soliciud de wso do tbros de loxts en préstamo L0901

Convoratoria de soficitid uso de libros de texto en préstameo gratuite para &) curse escolar 2017/ 2016,

Benefltiatios: Podrd esr beneficiare de ig subvencidn el ainmnado due Viva
=0 SdUCation sequndana, £0 centros plitlices fvvados concertados de Cas
¢ Wfericr & la indicada en f articdo 29 do} Dewrsio que regula fa convoeatey

2 0 281725318 an educactn primaria o
el R, del ejerciclo 2015, sea jeHEY]
Cansulte cundrs ah esta enfacs &

Si dy renta ez superior o la eolemna indicada para ef mrame L su solicitud serd senegada, por tants Je recomendatmos qere valors s
T presentacidn,

Parz mids infarmacibn sebra accese ¥ utiizacion de Papésgcmsulte fos videos tutorialus i pate en%ace.g

Poidedn presentar solicitud, dasde of 18 2 abril 2l § de mayo 2017, f alumnado matriculado actualmente en educacion infantil 3 anies, £ los
rivelgs de 17 o 8¢ de promaria o en los niveles dg 10 4 30 de secundaria ¥ £n el case de 40 de secundiria considers su Eresentadion s tena
duda de que finalmente SUpere #sta ajvel,

e total de registros: 1

| aRequiets {Anexas 3!

; Duscripeion Firma Efsetrénica?; aportar |

5
_SOﬁcil'i::’i/d"wao de fthros de texto en préstamo 20471901 ij Pt
L Seleccidn de solicitante
Parg enviar uns solleiud 5 nombirs e Una de las personas ques se refacionsn a zontinuiacién,
puise schre sunombre y elija o apeidn Selescionas’,
Ramere total de reglstros: 4
'"""‘"‘"‘“‘"'V"ziiiia'.'fﬁ'z‘éli;iaﬁéﬁ"‘l;.ofd evectar " DNiPasapsris] Hombre ONIPasaporte] Nombre T Cumpls
delalumnosy | - 85 deliutor2

del jutor 2 . Teduisitos:

~Seleccisnar

Su hijo/a debiera aparecer como candidato si actualmente estd matriculado en educacidn infantil 5
afios, en los niveles de 12 a 62 de primaria o en los niveles de 12 a 42 de secundaria en centrog
educatives publicos o privados concertados de Castilla-La Mancha.

En el caso de 42 de secundaria, considere su presentacion si tiene duda de que finalmente Supere este
nivel,
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Atencién: Si no aparecen alumnos candidatos, los datos mostrados contienen €rrores o no es posible
hacer la solicitud, debe ponerse en contacto con el centro educativo en el que estd matriculado su
hijo/a donde le indicarén los pasos a seguir.

3.- Rellenar y grabar la solicitud.

ICONOS DE LA SOLICITUD: A lo largo del proceso de cumplimentacién de Ja solicitud aparecerdn, en

la parte superior derecha de la pantalla, varios botones Cuyas funciones son:

- Imprimir.

- Firmar con certificado digital.

- Firmar con usuario y contrasefia de Papas 2.0. 7

- Adjuntar documentos. —L

- Volver atras.

l

La pantalla de la solicitud presenta los datos de! alumno/a seleccionado en el apartado anterior y los
datos de los tutores correspondientes tal y como estdn reflejados en ia aplicacién DELPHOS gestionada
por el centro educativo.

El campo DNI/NIE mostrars el DNI si e alumno/a lo tiene grabado en |a aplicacién DELPHOS o, en caso
contrario, mostraré el NIE (Nimero de identificacién escolar con el que la aplicacién identifica a cada
alumno/a en el sistema)} y en el apartado Datos del tutor se presentan los datos de los tutores del
alumno/a, segtin estén registrados en dicha aplicacién. Estos datos no los puede modificar usted, Y por
tanto en el caso de que hubjera algtn error tiene que pedir rectificacion en el centro educativo donde
se encuentre matriculado el alumna/a, con la correspondiente documentacion justificativa.

Datos persdRales i e SEMR

Teldtono v f6 4 1T
TUTORA 2

Lo L Pasap. ¢
Prmerspaiar {5 .

Teiblons fiduis 57T

ATENCION: Si podra incluir o rectificar en el momento de cumplimentacién de la solicitud e}

teléfono mévil y correo electrénico para comunicaciones. Por tanto revise estos datos,

Nomres | : Soxot # lombre | Rgjer + som Uiessan.  owmim: | Nirmero Escolse 7777
Prmer spaitide: |4 o i Segurdo apeiidor |
Fecha ria aacimbanto: ‘ e ‘ ﬁ

[ B S S ) oy Lasnlidad nasimiento
tioclonalidad: ;@ 7 M it de Nacimientar L L7 . LM (SO0 EXTRANERD S F“MWMWM
Provinsia de nagimiense, | - & B ! Hhunicigio de oscimiseror ; ¥, o -~ M Logskdad de nacimiznto: | :. S . e s

Telbtonn Mdwilr £t R . canpos editables que puede nodiFLCH T Correo Eleatrsnlen: [t X7 e

BSOS el o L
TUTHRA 4

00 Pysap, © By tiombre: ! ) . Soxor @ Hombre Huier «
Primer apatider - Segundo apetido: [ - actonnlided (SOLE EXTRANJERDS) | v

Correo Elocifanico: i

¢ Tombre: !'R-t s -

Segundo spakide; i

Sextr {Hombre Huer »

B -
Hacionatidad {SOLY ERTRABIEROS): | i

e

Torres Hectronicor !

| Lhusils inforhiatiia
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En el apartado donde se relacionan a los “Miembros Computables” tienen que incluir a TODOS los
miembros (incluido alumno/a) que forman la unidad familiar a 31/12/2015, tal y como indica el
articuio 13 del decreto que reguia la Convocatoria publicado (DOCM 18/04/2017):

la madre, el tutor o persona encargada de la guarda y proteccién del Menor, en su caso, eli
isolicitante, los hermanos solteros menores de veinticinco afios y que convivan en el domicilio familiar que no tengan;
'rentas anuales superiores a 8.000 € y no hayan presentado declaracién de IRPF individualmente y los mayores de
veinticinca afios, cuando se trate de personas con discapacidad, ffsica, psiquica o sensorial,

i29 Enlos casos de separacidn legal, o cuando no existiera vinculo matrimonial, la formada por el padre o la madre y todos
ifos hijos que convivan con uno u otro y que rednan los requisitos a que se refiere el punto anterior o el nuevo cényuge o
|persona unida por anéloga relacién,

iCuando el régimen de custodia de los hijos sea compartida, se consideraran miembros computables el padre, la madre y
jsus hijos comunes

32 La determinacion de los miembros de la unidad familiar se realizara atendiendo a la situacién existente a 31 de

dictembre del afio fijado en la resolucién anual que emita el titular de la Consejerfa competente en materia de educacidn.

[

En el caso de divorcio o separacién legal no se considerard miembro computable, y por tanto no se
relacionara en la solicitud, al progenitor que no conviva con la unidad familiar, y si sera considerado
miembro computable el nuevo conyuge o persona unida por analoga relacién, en el caso de que lo
hubiera. Ambos casos a fecha 31 de diciembre de 2015,

S6lo se podré marcar la casiila donde se indica que la solicitud serd firmada por un Unico progenitor,
cuando el tutor/a que cumplimenta la solicitud se encuentra separado del otro progenitor del
alumno/a o en situaciones excepcionales de fuerza mayor (incapacidad legal, fallecimiento, orden
judicial de alejamiento...), todo ello con efectos anteriores al 31/12/2015. Por tanto, si marca esta
pestafia el solicitante deberd justificar esta situacion mediante el adjuntado en Papas de la
documentacién que acredite la situacién concreta,

Todas Ias instancias deberan estar firmadas por el padrey iz madre, o tutores legales, o ef nuevo cényuge o persona unida por anéloga relacién salve
i separacian legal anterior af 3171212018, resclucién judicial por ia que se prive de Ia patria potestad de los hijos 2 uno de los progenitores o situscionss
b excepcionales de fwesza mayor lincapacidad fegai, musnie, orden judicial de alejamiento),

| %0 en estos cases e imposibifidad de fima conjunta INDIQUE -3 GUE LA SOLICITUD SERA FIRMADA POR UN SOLO PROGEMITOR {éste hecho debera ser screditado e ef
| momeante de presentacion de esta selicitudg).

En este caso tendran que presentar impreso de declaracién responsable gue se encuentra como
documento adjunto a esta gufa y en el apartado de documentos relativos a la convocatoria publicados
en el Portal de Educacion

Si ta documentacién justificativa de ésta declaracién ya ha sido presentada en otros procesos en el
centro donde estd matriculado el alumno/a, no es necesario volver a presentarla. No obstante, ésta
documentacion podrd ser requerida por parte de |a persona titular de [a direccidn del centro publico
o del titular del centro concertado, en éste caso sera necesario justificar los motivos alegados en esta
declaracién responsable presenta ndo, segun corresponda, la siguiente documentacién:

(1} Familia monoparental: copia del Libre de Familia con los datos del alumno y del progenitor.

(2) Fallecimiento: copia del Libro de Familia con los datos del alumno v de los progenitores, asi como
de la correspondiente inscripcion en el mismo del fallecimiento.

{3) Privacidn de la patria potestad: Copia de la Resolucién judicial por Ia que se priva al tutor de la
misma.

(4) Orden o sentencia de alejamiento u otras medidas cautelares: Copia de la Orden o sentencia.
(5) Orden o sentencia de divorcio, excepto cuando se trata de custodia compartida,
(6} Otras circunstancias: Documentacién acreditativa de las mismas.
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A efectos dé calculo de la renta de la unidad familiar se consideran “SUSTENTADORES” al padre vy
madre o, en su ¢aso, al nuevo conyuge o persona unida por analoga relacién al padre o a la madre que
sean componentes de la unidad familiar a 31 de diciembre de 2015,

Para la consideracién de los datos de renta del ejercicio 2015, cada sustentador autoriza el cruce de
datos con la Agencia Tributaria (AEAT) mediante la firma electrénica {de cada tutor) de la solicitud
presentada. En caso de que se oponga expresamente a dicha comprobacidn tiene gue adjuntar toda
la documentacién acreditativa indicada en el articulo 8 del Decreto de la Convocatoria publicado
(DOCM 18/04/2017).

En el caso de que no pueda recabarse por parte de la Administracién dicha informacion de la Agencia
Tributaria (AEAT), también deberdn aportar la documentacién acreditativa indicada.

La falta de acreditacion de renta de cualquiera de los sustentadores impedird el cédlculo de renta
familiar lo que supondri Ia denegacion de la solicitud de la convocatoria.

Em;i-éfecto‘.'- de.esta convocateria declapary:

i Indiqua el nlimere de mismbros computablas & 3tM 22015
Relacianar TODOS iea miembros cemptitables que forman patte de i uniday familiar 3 3171272015 segin apariado aj def articule 13 del Decreto que regula la convoestoria:

PARENTESCO DNLNIE PRIMER APELLIDO * SEGUNDO APELUIDD NOMERE NACI;S&??T%

i

| Solicante-Alumns
: Nueve Chnyuge o perscha umda por analoga relackd

Si alguno de los sustentadores no puede firmar la solicitud por causas extraordinarias, justificadas

por imposibilidad técnica después de haber puesto en conocimiento esta incidencia en
Papas.edu@ijcecm,es y/o tampoco resueltas por responsables del centro educativo, puede marcar la
casilla en la que se autoriza al Secretario/a del centro a registrar la solicitud. Por lo que unavez grabada
la misma, tendrd que imprimir y firmar manualmente para presentaria en el centro educativo.

Una vez cumplimentada, para grabar la solicitud, si todos los datos son correctos, tiene gue hacer clic

enelbotén ™ de la parte superior derecha que tiene forma de “tic” de color verde.

A continuacién aparecera la pantalla “Adjuntar documentos” que nos permitird, en su caso, adjuntar
documentos en formato fichero pdf y con un tamafio méximo de 5MB (es necesario que el navegador
utilizado no tenga bloqueado “ventanas emergentes” para que aparezca la pantaila de adjuntado de
documentos),

Nota: Es conveniente escanear los documentos gue queramos adjuntar y guardarlos en nuestro
ordenador, para poder adjuntarlos en este momento,

Adjuntado de documentacién: Hacer clic en | Sissions: sranive ] y busque en el ordenador el
documento que queremos adjuntar,
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Una vez seleccionado el documento {1}, se escribira breve descripcién del contenido del documento
{2}. Para terminar tiene que hacer clic en el botén verde de “aceptar” (3):

: B

PR e et S e e e D R

Adduntar doecumeniny . _ G et B3

HE TN, raaniree def toher o ¢ aadic T,
{Tapo de Behnd o sdaalihon s x eote Winyie SR8,

Ts Sfaniar WD & 1 taing R SRR RGE ( Gened el oF Boldn velsceiiaar el o TANHRE SO oF Sarnpaddid
P ek R, Claads Diea Ted vuin o s Ardrrtat 40005 Fon i BTG, Hie) frdbear £aen Cde wne G T et
iR grene g e srgrades et Soslednbi e § ndaovrie i elie PR Fe st M8 U2 ar acheies ¥ 3 oorRinL i FLETERL Forr
et daet fotnlo Vet te 4418 padts farrid b Eed rulia ol bt e ats,

Para el e Setimmrdo A upiey ef P Ao fa dripaceda o Beaga t¥ok ey of Wikt s fnfian e WEgHE AUt SOt T g e By
Pl rpraeior dhet o4dia B @vEs vervlarss,

oeie ESCTIbI Breve descripsion sobre al
contenide def archive adjuntade

5i no necesita adjuntar documentacién, cierre la pantalia emergente de adjuntado de
documentacidn.

Para completar la presentacién de la solicitud, solo quedara revisar de nuevo los datos grabados y
por Gltimo firmar la solicitud por los tutores consignados.

En caso de que se abandone Papas sin firmar la solicitud, posteriormente se podra abrir la solicitud
para su firma. Se accederd desde el mend Mis tramites — Mis solicitudes.- Pendientes de Firma.,
aparecen las solicitudes que no han sido firmadas y por lo tanto no han sido registradas (ver punto 4.-
“Firma de Ia Solicitud”) ’

2 cattfada Masem
W Sonstitds r ER A, Dol y Desanes

- N - . Mis seliciudes : e _ @

. [ Nimare total 4 egisteos: 3
M asnibider st ] 2 [, H

B R S— -

* Pandintor fa Fiemy

M T AL

MR L L

Si accede el segundo tutor/a {el que no ha rellenado la solicitud), el sistema le avisa que tiene
solicitudes pendientes de firma.

e infarmameos, Gue tiene alguns Solicitud pengiente dea tirma,

[ Acepiar ] {Tcanceiar ]

Si en el cuadro de aviso se hace clic en Aceptar, el sistema le llevard directamente a la pantalla de
solicitudes pendientes de firma.

10
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$Q§£c§md§a Pendientes de Firoousy

Kijmero totad de rogistion: 3

Ao de alumaos on Ensedancay de 20

e Fesatbain et Frimary, {50

¥ Goanileate Cusso FOIM1E - }

Adtrin it g iy on Pk fag de 24

Ao fducaciben Wt aiuE Frimars, 150

¥ Badaierats, Cucno il .

e 4 Wmeakbios

oty Pristines 95 Livrss o Tets i :

A, w5 O Genesrga St .
O i

Al hacer clic sobre Ia solicitud se puede elegir Firmar para seguir con el procedimiento (se explica en
el apartado siguiente).

4.- Firma de la solicitud.

La falta de firma del tutor/a que cumplimenta Ja solicitud supone que quedara en borrador sin
hacerse efectiva su presentacjon. '
Ademas, la falta de firma del segundo tutor/a equivale a no autorizar el cruce de datos con AEAT de

este tutor/a no pudiéndose calcular la renta familiar lo que supondrd [a exclusién de la solicitud de
la convocatoria.

Una vez que se ha grabado la solicitud se puede hacer clic en el botén de firmar:

Detaile de ta solichtud o @}f @

ariss Contrasefia

" - . . Firnrar Ug
55ta 08 fa solinhug que usted o Srmar. Por Taver, revien oS datos de fa risina, ) E»W
3 wde o5 Corrects, pulse et botdn 'Firmar Certifizado Digital’ ¢ Fhrmar Usuarie Cenvrasefis’ prrs continuar con ol WCase de teletrmmitacidn,

| Firmar Cartificade Digital §
Biitda e Ribiatp ! - IR O R e T e e

4.1.- Firma con usuario y contrasefa Papas 2.0.

Tras hacer clic en el icono ¢

Lo

Se introducen los datos de acceso a Papds del tutor que esta relienando la solicitud y después se hace
clic en el botén Aceptar (el sistema tarda unos segundos en responder)

Si el otro tutor esta pendiente de firmar la solicitud, informara con aviso esta situacién:

Es1a sclicitud feb¢ ser firmada por Mombre. del 22:tutar (Des=a raalizar h est= momento £51a firma® Aceptar, dusec firmar

ahoss  Cancelar, frmar & ot mementy.

- Aeop ] |
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Si el otro progenitor no es miembro computable, por no convivir en ia unidad familiara 31 de diciembre
de 2015, y por tanto no ha sido declarado comeo tal en la parte de miembros computables, no debe
firmar la solicitud cumplimentada por el otro progenitor que tiene la guarda y custodia del alumno/a.

Si la solicitud queda pendiente de firma al terminar de cumplimentarla, puede hacerlo en otro
momento {siempre antes de que el periodo de presentacién de solicitudes finalice), y para ello tiene
que recuperar la solicitud y proceda a su firma. Recuperara la solicitud desde Ia opcion de mend Mis
trdmites — Mis solicitudes — Pendientes de firma,

o Transitacion por
L Integnet] .
i trgmites. (e 12
PR solinindes -%m it
? iz selicitudes

® fn cursy

® Tramitadas
? Pendientes de Firmia @”ﬁm s

¥ Mis autonizacianay

# P gty L

Finalmente, si ha completado el proceso de firma, se presenta la pantalla de la solicitud con el dato de
la fecha y nimero de registro en la parte superior derecha de la misma.

NOTA: sélo en los casos donde ha sido relacionado como miembro computable e nuevo cdnyuge o
persona unida por anéloga relacidn al padre o madre del alumno/a éste debera firmar la solicitud de
forma manuscrita y presentarla en el centro educativo no pudiendo hacerlo de forma digital por no
ser padre o madre del alumno/a, aunque tuviera claves de PAPAS por ser padre/madre de otro
alumno/a

El nimero de registro le servira a lo largo del proceso como “identificador” o numero de seguimiento
del proceso de la solicitud.

" Resumen def proceso de teletramiacion S L s

Su sofeiud 2o sido tramitada correchimente,

*Reutiliza<idn medlante Préstamos de Libros de Texto

Bams dél seghste dibarednieb de i Shitcliad tetsiramitady | T I e T ey R
FARND Y HEf: MREROTITITES ¢ Bffmmmmarans s Wimeo e veginin 2082 HAREN 1E1RES

Datow porsenales .

Homtre: - St i Sasa: Hombre Wty

Para imprimir o guardar el fichero pdf la solicitud ya registrada tiene que hacer clic en el icono imprimir
de la parte superior derecha.

Advertencia: Si la solicitud no muestra fa fecha, hora y niimero de registro la solicitud se encontrara en
modo borrador no teniendo validez a efectos de participacion en la convocatoria
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4.Z.- Firma con certificado digital.

Tras hacer clic en el botén el sistema le dard el . aviso siguiente:

Esle proceso puads fardar algunds segungos, saded que ha conciuido cuando aparezca una rantalia resumen del proceso. En elly
S8 12 facititard un identificadss, a made e FESQUArds de entrega 42 su 3olicitud.

L Aceplar

Tras pulsar en Aceptar, el sistema tarda unos segundos y dependiendo de |a configuracidn Java del
ordenador, se pueden mostrar mensajes de diversos tipos que se han de ir confirmando.

Después aparece una ventana para elegir e! certificado digital y una vez elegido se pulsa aceptar.

i

—— A R T RO T tile “ - B vy - l
Si tienen el certificado digital protegido por contrasefia el sistema le pedira la misma para poder

utilizarlo.

[ Aceptar ) [.Coneetar ]

Finalmente, si ha completado e! proceso de firma, se presenta la pantalia de la solicitud con el dato de
la fecha y nimero de registro en la parte superior de la misma.

Si finalmente tiene problemas para firma con ests opcién u otro problema relacionado con la
cumplimentacién, le recomendamos que utilice la opcidn de recuperar contrasefias de Papas. Si nunca
ha utilizado el acceso con credenciales (usuario vy contrasefia) envie correo electrénico a
papas.edu@jccm.es indicando el problema, sus datos y copia del DNI para que pueda ser asistido.

5.-Informacién de la resolucién del proceso

La presentacién de la solicitud y el seguimiento_administrativo del proceso es responsabilidad del
padre y la madre y/o tutores que presentan y firman la solicitud,

La informacién del proceso se realizars de forma individualizada en Papas y de forma conjunta en el
Portal de Educacién y en el tablén de anuncios de la Sede electrénica de Castilla La Mancha,

Para localizar la informacién de su solicitud en los listados conjuntos publicados necesitard el
“identificador” (nimero de registro) asignado en la presentacion de la solicitud.

En Papas, desde el médulo Secretarig Virtual con la opcién Mis trémites — Mis solicitudes — Mis
solicitudes, donde aparecers Ia solicitud que se realizé en su momento. Al hacer clic sobre ella
aparecera {cuando se resuelva la adjudicacién de libros de texto en préstamo} la opcién Datos de la
solicitud, que mostrars la informacion dei resultado.

Se publicara primero i3 lista provisional de solicitudes de concedidas y denegadas de acuerdo al nivel
de renta fijado en articulo 7 del Decreto que regula la convocatoria,

La denegacidn podré ser debida a:
Que Ia renta familiar supere el Iimite establecido en articulo 7 del Decreto que regula la convocatoria.
Que no haya firmado digitalmente o se haya opuesto al cruce de datos con la Agencia Tributaria (sin
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aportar documentacién acreditativa de renta) algin sustentador relacionado en los miembros
computables, y por tanto no se pueda calcular [a renta de la unidad familiar.

Que a pesar de haber autorizado el cruce de datos, la Agencia Tributaria no ha suministrado dato de
renta del interesado y por tanto no se ha podido calcular la renta de la unidad familiar,

Sino esté de acuerdo, contra estas listas puede presentar reclamacién mediante escrito alegaciones
en plazo de 10 dias habiles a contar desde ¢l dia siguiente de su publicacién.

Por Ultimo, se emitira la resolucién definitiva donde se indique si finalmente resuita concedida o no.
En el caso de resultar beneficiario, Ia entrega de libros queda condicionada a gue el alumno/a esté
matriculado/a en cualquier curso desde 12 3 62 de primaria o en desde 12 a 42 de educacién secundaria
en 2017/18.

“Para facilitar la comunicacion de novedades sobre este y otros tramites gestionados en Papas, si se
utiliza el mddule de comunicacién le aconsejamos que se suscriba a los avisos de “Comunicacién
interna”,

Suscripeidn a avisos

Avisa ueg;if
§
* Yabldn de anunses Nimero total de registros: 1
s Encuestas Cinalde¥nzads  Dads
del avige dispanibles
o

LRAELSN nlerng ! ,.; *

Fechade  Pechodo

Suscrito susgriscicn bai

Revise y/o actualice la direccién de correo electrénico por la que quieren recibir aviso de comunicacién
desde el centro. Para modificar el correo electronico de avisos tiene que seleccionar la opcién
“Modificar”;

.. Buscripeién a avises

Avise g,

3l i seyisiros: 1

Canatdgentrads  Dates
el avisa <spoaties

* Tabléa de anun

Suseiy Fesha gy Fech o

FUSCHRCHSE baja
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Castilla-1.a Mancha

Consejeria de Educacién, Cultura y Depottes
Secretaria General

ANEXO
IMPRESO DE DECLARACION RESPONSABLE

Concesidn directa de subvenciones consistentes en el uso de iibros de texto por el alumnado
de educacién primaria y secundaria obligatoria matriculado en centros publicos y privados
concertados de Castilla-lLa Mancha

CURSO 2017/ 2018
Don/Dofia oo con
DNINIE/N? de Pasaporte..............ooovoovi.. como PADRE / MADRE / TUTOR, TUTORA O

REPRESENTANTE LEGAL {t4chese lo que no proceda} del alumno/alumna:

DECLARO:

Que el impreso de solicitud de admisién al que se adjunta esta declaracién esta firmado por una persona
sola, como padre/madreftutoritutora o representante legal, debido a:

€ Familia monoparental

€ Fallecimiento del otro progenitor

€  Privacion al ofro progenitor de la patria potestad de los hijos por reselucion judicial .
€ Orden o sentencia de alejamiento u otras medidas cautelares

€ Orden o sentencia de divoreio excepto cundo se trata de cusiodia compartida -

€ Ofras circunstancias (especificar):

El padre / La madre / El Tuter, La Tutora o representante legal
Firma y DNI/ NIE o N® de Pasaporte
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL IMPRESO DE DECLARACION RESPONSABLE
Lea muy atentamente estas Instrucciones Yy preste la debida atencion para cumplimentar el impreso:

A.- INSTRUCCIONES GENERALES:

I3 Solo se cumplimentara esta declaracién en caso de que la solicitud no pueda ser firmada por ambos
progenitores o tutores legales, por alguna de las causas que se sefialan en el mismo, o por otras que
deberan especificarse en el apartado correspondiente.

) El impreso se presentaré como documento adjunto en el momento de la cumplimentacion de Iz solicitud
a través del Programa PAPAS 2.0 (https://papas.jccm.es). En caso de utilizar impreso en papel deben
cumplimentarse utilizando boligrafo azul o negro, con letra clara y legible, preferentemente mayusculas.

0 los datos referidos al alumno o alumna asi come los del padre, la madre o tutor legal que presenta la
declaracion (Nombre y apellidos, DNI/NIE o N2 de Pasaporte también en el caso de estos Gltimos), deberan
curnplimentarse obligatoriamente.

B.- INSTRUCCIONES PARTICULARES:

0 No es necesario volver a presentar la documentacién justificativa que se indica si ya ha sido presentada
en el centro donde est4 matriculado su hijo/a en otros procesos. No obstante ésta documentacion podré ser
requerida por parte de la persona titular de la direceidn del centro plblice o del titular del centro concertado.

Documentacién a presentar seg(n corresponda:

{1) Eamilia monoparental: copia del Libro de Familia con los datos def alumne y del progenitor.

(2) Eallecimiento: copia del Libro de Familia con los datos del alumno y de los progenitores, asf como de la
correspondiente inscripcion en el mismo del fallecimiento.

{3} Privacidn de Ja patria potestad: Copia de la Resolucién judicial por la que se priva al tutor de ia misma.
(4) Orden o sentencia de alejamiento_u otras medidas cautelares: Copia de la Orden o sentencia,

() QOrden o sentencia de divoreio excepto cundo se trata de custodia compartida.

{6) Otras circunstancias: Documentacién acreditativa de las mismas.

IMPORTANTE: Se informa al padre, a la madre o representante legal firmante del impreso que, la falsedad en los
datos aportados u ocultamiento de informacién puede ser motive de desestimacion de la solicitud, por
incumplimiento de los requisitos exigibles para su tramitacion (Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas), con independencia de otras medidas legales que
correspondan en caso de vulneracién de derechos del padre, madre o representante legal cuya firma no aparece
consignada.
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